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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA  SI
APROBAREA EDITIEI SAU DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

PROCEDURII FORMALIZATE

Elemente privind
responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 E)
Elaborat Slatina Maria Coord. 11.X1.2017 {1&
SEOSP LAT
Avizat Jugariu Simona Director 12.X1.2017
CJRAE & r(
Avizat CA CJRAE TIMIS Presedinte | 29.X1.2017
CA
CJRAE r‘
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2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR
PROCEDURII FORMALIZATE

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Data de la care se

Modalitatea reviziei | aplica prevederile

editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
e Editia 1 X X
2.2 Revizia 1 10.X1.2016
2.3 Revizia 2 11.X1.2017
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE
DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL E

LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU,
DITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

f Data T
Scopul Exem- Compartiment ; Nume si . . | Semna-
S Functia primi
difuzarii plar nr._ prenume i tura
1 2 a 4 5 6 7
3.1 Aplicare 1 CJRAE Director Jugariu Simona
ISJ CA al ISJ
[ Unitate gcolarda | CA al unitatii
rezidentiald | Cadre didactice
3.2 | Informare 2 SEOSP Membrii Slatina M. My
Martin A. ‘%’1 -
Tamas L.. 4 2o
Makkai B.. 2(&2%('-4_ ‘
Budai V. {EppOn
Urdareanu S. (i
3.3 Evidenta 3 COSP Secretar Urdareanu S. (U]
3.4 | Arhivare 4 COSP Secretar Urdiareanu S. " X
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4. SCOPUL PROCEDURII FORMALIZATE

Scopul organizarii $i programarii in cadrul CJRAE Timis — COSP Timis a activititii de Scolarizare
la domiciliu este acela de a stabili etapele care trebuie parcurse in vederea evaludrii, orientarii
scolare si scolarizirii la domiciliu a copiilor / elevilor / tinerilor nedeplasabili, cu boli cronice sau cu
boli care necesita perioade mari de spitalizare, cu sau firj alte deficiente asociate, care temporar sau
permanent, nu pot frecventa scoala de masa si care soliciti acest tip de scolarizare, ca forma
adaptata de educatie.

Echipa CJRAE Timis implicati in acest3 activitate este formati din:
Coordonator: Director CJRAE Simona-Viorica Jugariu

Membri COSP, SEOSP

5. DOMENIUL DE APLICARE

3.1. Activitatea la care se referi procedura formalizati este organizarea §i programarea
activitatii de scolarizare la domiciliu oferiti copiilor/elevilor nedeplasabili din judetul
Timis.

S.1.1.Aceastd procedura se aplici de citre cei implicati in organizarea si desfasurarea
scolarizarii la domiciliu a copiilor/elevilor nedeplasabili, cu boli cronice, cu sau firi alte
deficienfe si elevilor aflati in stare de convalescentd de lungi durati, dupa
afectiuni/traumatisme care au / nu au necesitat interventii chirurgicale, tratamente
spitalicesti etc.

5.1.2. Scolarizarea la domiciliu are scopul de a le acorda elevilor aflati in imposibilitatea
frecventarii scolii de masd, sansa de a atinge un nivel de educatie corespunzator
particularitatilor individuale, premisi a unei bune integriri sociale si profesionale.

3.1.3. Specificul scolarizarii la domiciliu este reprezentat de adaptarea desfasurarii procesului

instructiv educativ la posibilitatile de educatie individuala ale fiecarui copil si la mediul
in care se desfasoari acest proces.

5.1.4. Obiectivele urmirite prin scolarizarea la domiciliu sunt:
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5.1.4.1. Asigurarea continuitafii scolarizarii, care si permita elevului si promoveze anul
de studiu in curs sau s3 participe la evaludrile organizate pentru finalizarea unuj
nivel de invitamant;

5.1.4.2. Crearea si dezvoltarea unei bune relatii de comunicare intre mediul scolar si cel
al copiilor/elevilor/tinerilor scolarizati la domiciliu;

5.1.4.3. Asigurarea cadrului de actiune comuna a cadrelor medicale si a cadrelor
didactice implicate in recuperarea si educatia elevilor;

S.1.5. Beneficiazd de scolarizare la domiciliu, pe o perioada determinati, copiii/elevii
nedeplasabili, cu boli cronice, cu sau fira alte deficiente asociate, si elevii aflati in stare
de convalescenta de lungad durati, dupa afectiuni/traumatisme care au necesitat sau nu
interventii chirurgicale, tratamente spitalicesti etc.

5.1.6. Categoriile de deficiente (afectiri) pentru care se va avea in vedere scolarizarea la

domiciliu, structurate tipologic conform Ordinuluj de Ministru al Sanatatii si Familiei si

al secretarului de stat al Autoritétii Nationale pentru Protectia Copilului nr. 725/2002

priind criteriile pe baza cirora se stabileste gradul de handicap pentru copii si se aplica

masurile de protectie speciali a acestora, sunt urmétoarele:

3161, Afectari (deficente) ale sistemului nervos si functiilor mentale globale;

5:1:0.2. Afectari ale structurilor si functiilor senzoriale;

5.1.63, Afectari ale structurii laringelui si functiilor sale;

5.1.6.4, Afectari ale structurii si functiilor sistemelor cardiovascular, respirator si
imunitar;

5:16.5, Afectari ale structurii gi functiilor sistemelor digestiv, metabolic i endocrin;

5.1.6.6. Afectari ale structurii si functiilor aparatului urinar;

5.1.6.7. Afectari ale structurii si functiilor aparatului locomotor §i corespunzatoare
miscdrii §i ale muschilor;

5.1.6.8. Afectari ale structurii pielii, anexelor si functiilor tegumentului;

5.1.6.9. Afectari legate de boala canceroasi;

5.1.6.10.  Afectari multiple ale organismului legate de boli genetice invalidante;
5.1.6.11.  Afectari ale organismului legate de transplantul de organe.

3.2. Scolarizarea la domiciliu se realizeazi in baza certificatului de orientare scolari si
profesionali emis de Comisia COSP din cadrul C.J.R.A.E. Timis, aceastsi decizie este
transmisa ISJ Timis i in unitafile scolare rezidentiale.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si / sau care depind de activitatea
procedurati:
5.3.1. Solicitarea scrisi a parintelui pentru evaluarea stirii de sanatate a elevilor in
vederea scolarizarii la domiciliu;
5.3.2. Dosarul individual depus la comisia de expertiza din cadrul CIRAE;
5.3.3. Certificatul OSP emis de COSP;
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5.3.4. Solicitare scrisi din partea parintelui adresatd CJRAE in vederea arondarii elevului
la 0 unitate scolara care va organiza scolarizarea la domiciliu;

3.3.5. Activitatatea SEQSP sia COSP;

3.3.6. Politicile scolilor aflate in proximitatea locuintei familiej copilului/elevului
nedeplasabil;

3.3.7. Decizia Consiliuluj de Administratie al Unitatii :colare Rezidentiale cu privire 1a
propunerea cadrelor didactice, a planului educational individualizat precum si a
monitorizarii scolarizarii la domiciliu a elevului ;

5.3.8. Decizia CA al ISJ de a aloca sau nu orele necesare pentru realizarea scolarizarii la
domiciliu;

5.3.9. Modificari impuse de MEN

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate;
Listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii;

5.4.1. Furnizori de date:
5.4.1.1. MEN
54.12. CIT
54.1.3. ISJT
5.4.1.4. CJRAE
5.4.1.5. USR
5.4.1.6. unititile scolar din Jjudet
5.4.1.7. alte

5.4.2. Compartimente implicate
5.4.2.1. SEOSP
5.4.2.2. COSP
5.4.2.3. CIRAE
5424, ISJT
5.4.2.5. USR
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA  APLICABILE  ACTIVITATII

PROCEDURALE
6.1. Reglementiiri internationale

6.2. Legislatic primari
Legeanr. 1/2011 — Legea educatiei nationale (art.52 alin.3 si art.361 alin.6);
6.3.Legislatia secundari

6.4.0rdinul comun nr 1985/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si
interventia integrata in vederea incadrarii Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice, Ministerul
Sanatatii, Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice)copiilor cu dizabilitati in grad de
handicap, a orientarii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in
vederea abilitdrii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale.
(Ministerul Muncii, Familiei)

6.5.0MECTS Nr. 5086/2016 din 31 august 2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru
privind scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale
6.6.OMECTS 5573/2011 referitor la Regulamentul de organizare si functionare a
invatimantului special si special integrat;

6.7.0MSF si ANPC nr.725/2002 privind criteriile pe baza ciirora se stabileste gradul de

handicap pentru copii si se aplicd misurile de protectie speciali a acestora.

7. DEFINITII SI PRESCURTARI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN
PROCEDURA FORMALIZATA

7.1. Definitii ale termenilor
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Termenul

Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul 1

Procedura formalizati

Prezentarea formalizati, in scris, a tututor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual;

Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri

formalizate formalizate, aprobata si difuzati:
Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Unitate scolara
rezidentiala

Unitatea scolari care va organiza scolarizarea la domiciliu.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat

P.F. Proceduria formalizati

CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentad Educationali
ISJ Inspectoratul Scolar J udetean

DGASPC Directia Generalia de Asistenta Sociala si Protectia
Copilului

SEC Serviciul de Evaluare Complexa din cadrul DGASPC

COoSp Comisia de Orientare Scolari si Profesionali

SEOSP Serviciul de Evaluare si Orientare Scolari si Profesionali
CA Consiliul de Administratie

8. DESCRIEREA PROCEDURII F ORMALIZATE

8.1.Generalititi

Scolarizarea la domiciliu are scopul de ale acorda elevilor aflati in imposibilitatea
frecventarii scolii de masa sansa de a atinge un nivel de educatie corespunzator particularitatilor
individuale, premisa a unei bune integriri sociale si profesionale. Specificul scolarizirii la domiciliu

L ey

cste reprezentat de adaptarea desfasurarii procesului instructiv educativ la posibilitatile de educatie

individuala ale fiecarui copil si

la mediul in care se desfagoara acest proces. Obiectivele urmdrite

prin scolarizarea la domiciliu sunt:

#+ Asigurarea continuitatii scolarizarii, care si permita elevului sa promoveze anul de studiu in
curs sau sa participe la evaluarile organizate pentru finalizarea unui nivel de inva{amant;
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+ Crearea si dezvoltarea unei bune relatii de comunicare intre mediul scolar si cel a)
copiilor/elevilor/tinerilor scolarizati la domiciliu;

4 Asigurarea cadruluj de actiune comund a cadrelor medicale si a cadrelor didactice implicate
in recuperarea si educatia elevilor;

spitalicesti etc.

Categoriile de deficiente (afectari) pentru care se va aveain vedere gcolarizarea la
domiciliu, structurate tipologic conform Ordinuluj de Ministru al Sanatitii si Familiei si al
secretarului de stat al Autoritatii Nationale pentru Protectia Copilului nr 725/2002 priind criteriile
pe baza cirora se stabileste gradul de handicap pentru copii si se aplici masurile deprotectie
speciala a acestora, sunt urmatoarele:

Afectari (deficente) ale sistemuluj nervos si functiilor mentale globale;

Afectari ale structurilor si functiilor senzoriale;

Afectari ale structurii laringelui si functiilor sale;

Afectari ale structurii si functiilor sistemelor cardiovascular, respirator s1 imunitar;
Afectari ale structurii si functiilor sistemelor digestiv, metabolic si endocrin;
Afectari ale structurii si functiilor aparatului urinar;

Afectari ale structurii si functiilor aparatului locomotor $1 corespunzitoare miscarii si ale
muschilor;

Afectari ale structurii pielii, anexelor si functiilor tegumentului:

Afectari legate de boala canceroasi;

Afectari multiple ale organismului legate de bolj genetice invalidante;

Afectari ale organismului legate de transplantul de organe.

FEEE bbb

8.2.Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor
Organigrama CJRAE

Fisa posturilor CJRAE

Portofoliul activitatii ,,Scolarizare la domiciliu” de la nivelul CJRAE
Materiale informative

Protocol de parteneriat CJRAE — ISJT-USR

Tipizat solicitare a parintelu; pentru gcolarizare la domiciliu
Procedura SEOSP
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8.2.2. Continutul si rolul documentelor
8.2.3. Circuitul documentelor
Pasi Activitate # Persoana ‘[ Document
| responsabili |

J realizat

— - - p— e W.__w_; ——————
| Tipizat solicitare

completat |

Depunerea la Comisia de Expertiza din cadrul Centrului
Judetean de Resurse si Asistenta Educationali (CJR.AE) af ) ‘
dosarului individual al copilului/elevului pentru evaluarea starii Parinte/tutore |
de sanatate in vederea scolarizérii la domiciliu (cuprinde si legal instituit |
certificatul OSP).

Solicitarea arondarii elevului la unitatea scolard rezidentiala.

f
| |
SRS S | |
I I
|
|
i

2. Propunerea privind unitafile scolare desemnate si asigure, C.J.R.A.E. Certificat de
scolarizarea la domiciliu (arondarea elevului la unitatea scolara orientare scolari |
rezidentiala). = ‘

e ) —— e W ==
Aprobarea propunerilor venite de la CJRAE privind unité‘[ilegISJ - Consiliul{ Decizie
scolare desemnate si asigure scolarizarea la domiciliu, avizarea| de g f

asigurd scolarizarea la domiciliu $1 comunicarea hotarariil

s J
$1 monitorizarea incadrarii cu personal didactic a unitatilor care, Administratie [
f

unitdii scolare rezidentiale in vederea asigurarii personaluluii I
1

didactic si a organizirii procesului educative 4 |
— e oo ——— e S—— i - — e ——— e — L‘M. SE— —— -.E B —_— 4
4. Elaborarea si supunerca spre aprobare ISJ-ului a planului] Unitate [ PEI '
educational individualizat si propunerile privind cadrul/cadrele‘E scolara [ l
didactice care asiguri instruirea elevului la domiciliu. | rezidentiald J‘ Aprobat IS]

Inscrierea elevilor in registrul matricol, corespunzitor clasej. Unitate
g ,

corespunzitoare nivelului sdu de studii, cu  scolard matricol
meniunea ,,Scolarizat la domiciliu, conform deciziei ISJ cu rezidentiala

' Catalog, registrul
E

nr...../ data...... “ E | ;
' Emiterea deciziei de numire a cadrului/cadrelor didactice ce( Unitate Decizie de numireg
va/vor asigura scolarizarea la domiciliu pe perioada Speciﬁcat“lf scolara  |a cadrului didactic!
de ISJ. f rezidential3 - ‘
| consiliul de
j administratie |
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|
|
|

|

|
|
|
|
|
T
|
|
|
|

9. Efectuarea evaluarilor predictive, formative si sumative.

Intocmirea raportului de evaluare finala.

10. ' Monitorizarea perioadei

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: rechizite, linii

de scolarizare la domicilju. |

| rezidentiala |

didactice | scolare adaptate |
. implicate in | g
Iscolarizarea la J

didactice
. implicate in

ISJ ‘ Protocol incheiat |

f |

CJRAE I
Unitate

scolara !

Cadrele | Documente

Cadrele Portofoliu elev

Raport final |

'scolarizarea la

!

acces la baza de date, imprimantd, internet, consumabile

8.3.2. Resurse umane: persoanele

implementarea procedurii operationale sunt:

Coord SEOSP
Membrii SEOSP
Director CJRAE Timis

Director unitate scolars rezidentiala

Inspector Scolar General

Consiliul de administragie al ISJ Timis

Cadru didactic desemnat

8.3.3. Resurse financiare: sunt

resurselor materiale,

|
| |

|

|

' rezidentiald
L

domiciliu |
i
R R
Unitate ; Raport de
scolara | monitorizare |

telefonice, materiale informatice, calculatoare personale,

implicate prin sarcinile de serviciu in elaborarea si

prevazute in bugetul de stat si sunt necesare pentru achizitionarea
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9. INREGISTRARI

Procedura nu are inregistrari.

Dosarul va contine obligatoriu:
» Cerere-tip catre COSP din cadrul C.JR.A.E.
* Copie dupa certificatul de nagtere/carte de identitate a copilului
* Copie dupa cartea de identitate a pirintilor

» Certificat/raport medical/adeverintd de la medicul specialist cu recomandarea explicita
pentru scolarizarea la domiciliu

¢ Fisa medical sintetica
 Certificat de orientare scolara
* Copie certificat de handicap

» Traseul educational

» Fisd psihopedagogica

¢ Foaia matricola

* Fisa de evaluare continua-tip
» Fisa logopedica-tip

» Fisa psihologica-tip

e Raport de ancheti sociala

10. Cuprins

" Numirul
m ntei ; e
N s Denumirea componentei din cadrul "
in cadrul i : Pagina
:s procedurii formalizate
procedurii
formalizate
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 2
L aprobarea editiei sau, dupi.caz, a reviziei in cadrul editiei
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procedurii formalizate

2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 3
procedurii formalizate

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi editia -
sau, dupd, caz, revizia din cadrul editiei procedurii
formalizate

4. Scopul procedurii formalizate 5

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 5-7

6.. Documentele de referinta aplicabile  activitatii 8
procedurale

7 Definifii si abrevieri ale termenilor utilizati in 8-9
procedura formalizata

8. Descrierea procedurii formalizate 9-12

9. anegis‘[rﬁri 13

10. Cuprins 14




