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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul

procedurii
Elementele
Nr. res [I: :i‘;:][:]ilii / Nume / Prenume Functia Data Semnitura
operatiunea
1 | Aprobi Onetiu Mirela Presedintele CA al CJRAE | .26.03.2026 -
Timis/Director CIRAE
2 Feraru Carmen Denisa | Administrator Financiar 26.03.2026 —
Verifica Prof.consilier scolar 26.03.2026
Onetiu Mirela Director CJRAE Timis -
26.03.2026
Stefanut Violeta Secretar CJRAE -
3 | Realizeazi Silas Natalia Ana Prof. consilier scolar 26.03.2026
Coordonator SCSP -
Tucra Floriana Prof. itinerant si de sprijin 26.03.2026 ‘
Coordonator SSE -
Mircovici Adela Florina | Prof. Logoped/ 26.03.2026
Coordonator STL -
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Paicu-Suvergel Florica | Prof. consilier scolar 26.03.2026
Resp. CEOSP Timis -
Chirtan Raluca- Maria Prof. consilier scolar 26.03.2026
Dragomir Gabriela - Prof. consilier scolar 26.03.2026
Melania -

2. Situatia editiilor si reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau, dupi caz, | Componenta revizuiti Modalitatea Data la care se
revizia in cadrul de revizuire aplici prevederile
editiei prezentei revizii
1 Editia 1 Elaborare initiald Elaborare initiala 01.11.2019
2 Editia 1 Revizia 2 Revizia 2 09.112021
3 Editia ] Revizia 3 Revizia 3 26.03.2026

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau revizia din cadrul editiei procedurii

Nr.
exemplare

Scopul
difuzarii

Compartiment

Functia

Nume si
prenume

Data

primirii -
Semnitura
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Utilizare 1 SCIM Onetiu Mirela
document
Utilizare 1 Secretariat Secretar Stefinut
document CJRAE Violeta
Utilizare 1 CSES Coord. | Silas Natalaia-
document CSES Ana

Mircovici

Tucra Floriana (
Utilizare 1 CEOSP Resp. Paicu-
document CEOSP Suvergel .
Florica

4, Scop
Procedura:

e Stabileste prezenta in unitate a profesorilor consilieri gcoalari/profesorilor logopezi/ profesorilor itineranti
si de sprijin din Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala Timis;

e Stabileste prezenta in unitate a prof. consilieri si logopezi din CEOSP- Compartimentulde Evaluare si
Orientare Scolard si Profesionald, din cadrul Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald -Timis;

e Reglementeazi elaborarea, aplicarea si verificarea orarului fiecarui profesor din CJRAE Timis, conform
legislatiel in vigoare, cu respectarea planului de incadrare cu personal didactic al CJRAE Timis si a
Condicii de prezenti,

e Reglementeazi elaborarea, aplicarea si verificarea orarului fiecarui profesor consilier scolar din CJRAE
Timis, conform legislatiei in vigoare, cu respectarea planului de incadrare cu personal didactic al CJRAE
Timis i a condicilor de prezentd din unitatile de Invatimant in care isi desfisoard activitatea profesorii
CJRAE Timis;
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e Stabileste modul de organizare a activititii si realizarea pontajului pentru profesorii din cadrul CJRAE -
Timis, asa cum este reglementat in O.M.E. nr. 5701/ 2024 cu modificarile si completarile ulterioare;

e Reglementeaza modul de stabilire i aprobare a invoirilor, concediilor de odihni si concediilor fira platd
pentru profesorii din cadrul CJRAE Timis.

5. Domeniu de aplicare

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND PREZENTA IN UNITATILE DE INVATAMANT, ORARUL
DE LUCRU, PONTAJUL, REGIMUL INVOIRILOR SI AL CONCEDIILOR FARA PLATA, A
PROFESORILOR DIN CENTRE SI CABINETE DE ASISTENTA PSIHOPEDAGOGICA SI A
PROFESORILOR LOGOPEZI se aplicd pentru toti profesorii care au contract individual de munci
(titular/suplinitor/detasat) incheiat cu CJRAE - Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald - Timis
si isi desféisoard activitatea fie la sediul CIRAE Timis- Centrul Judetean de Resurse si Asistenti Educationald
Timis, fie in unititile de invatdmant preuniversitar din judetul Timis.

Procedura operationald privind acordarea zilelor libere plitite pentru nevoi personale ale salariatilor din
CJRAE Timis- Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald — Timis (invoiri colegiale), se aplici de
cétre toti angajatii CJRAE Timis, cadre didactice de predare sau cadre didactice auxiliare din cadrul CJRAE

Timis.
6. Documente de referinta

6.1. Contract Colectiv de Munci Unic nr. 435 din 17 aprilie 2019 la Nivel de Sector de Activitate invatamant
Preuniversitar

6.2. Legislatie primara
6.2.1. Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii, cu modificarile si completirile ulterioare;
6.2.2. Legea nvatdmantului preuniversitar 198/2023, cu modificérile si completarile ulterioare;

6.2.3 Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitétilor de invatamant preuniversitar;

6.2.4 MEC nr. 5701/2024 privind aprobarea Regulamentul privind organizarea si functionarea centrelor
Jjudetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asistentd educationali;

6.3. Legislatie secundara
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- Ordind SGG nr. 600/2018 * Codul CIM — EP;

- Instructiunea MEN nr. 1/2018 * Standard 9 - Proceduri pentru CCI-EP ;

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

- ROF- Regulament de Ordine si Functionare al CJRAE Timis nr. 162/15.01.2026;
- ROI - Regulament de Ordine Interioara al CJRAE Timis nr. 148/15.01.2026 ;

- Decizii/Dispozitii/Note de Serviciu ale conducerii CJRAE-TM

- Circuitul documentelor;

- Dispozitii, Ordine, Instructiuni, Note, Metodologii MEC;

- Alte acte normative

7. Definitii gi prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor, conform legislatiei in vigoare

Nr. Termen Definitie
1 Proceduri Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
. . metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
operationali s ..
activittii, cu privire la aspectul procesual.
2. Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
) aprobati si difuzatid
proceduri
operationale
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Revizia in cadrul

unei editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz,
a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Centrul Judetean de
Resurse si Asistenti
Educationali

Unitate conexd a invatiméntului preuniversitar - unitate specializati a
invatadmantului cu personalitate juridici, coordonate
metodologic de inspectoratul gcolar. Centrul Judetean de Resurse si
Asistentd  Educationald  organizeazd, coordoneazi metodologic,
monitorizeazd §i evalueazd, dupd caz, la nivel judetean, urmitoarele
activitati si servicii educationale:

- servicii de asistentd psihopedagogicd/psihologic3, furnizate prin centrele
Judetene si prin cabinetele de asisten{ psihopedagogici/psihologici;

- servicii de terapii logopedice, furnizate prin centrele si prin cabinetele
logopedice interscolare;

- servicii de evaluare, de orientare gcolara si profesionali;

- servicii de sprijin educational;

- servicii de mediere gcolard, furnizate de mediatorii scolari;

preuniversitar,

Compartimentul de

servicii educationale

specializate, numit in
continuare

CSES

Asiguri coordonarea serviciilor de consiliere scolari si psihologica,
terapie logopedica, de sprijin educational si de mediere scolara, prin
profesori-consilieri scolari, profesori-psihologi, profesori-logopezi,
profesori itineranti si de sprijin si mediatori scolari.

Serviciile educationale de consiliere scolari si psihologici, terapie
logopedica si de sprijin educational au cite un coordonator, care isi
desfagoara activitatea in cadrul CSES, in sediul C’/RAE/CMBRAE.
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6. Asistenti Asistenta psihopedagogici din mediul scolar este o activitate cu caracter
. . interdisciplinar realizatd, in primul rind, de catre profesorul consilier din
psihopedagogica ; ; 5 s 2 iy
Cabinetul Scolar/Interscolar de Asistentd Psihopedagogicd in vederea
sprijinirii elevilor, parintilor sau cadrelor didactice in cunoasterea
(autocunoasterea) lor scolard si profesionald si, pe ansamblu, in cresterea
eficientei activitatii instructiv - educative.
7. CEOSP Compartimentul de Evaluare si Orientare Scolara si Profesionald (CEOSP)
.. este o structurd a Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Educationald
Serviciul de Evaluare : ; . . i L
L. _ | TIMIS. La nivelul acestuia se realizeazi evaluarea in vederea orientirii
si Orientare Scolara ; ; i . ; ;
. . . scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale.
si Profesionali
8. Pontaj Pontajul reprezintd documentul centralizator privind evidenta timpului de
munca al salariatului, concediu de odihna, concediu de boala, maternitate,
absente nemotivate, invoiri i concediu fari salariu.
9. Orare Document prin care se institutionalizeaza responsabilititile angajatilor prin
raportare la timpul de lucru programat, asumat de respectivii salariati.
10. Invoire Perioada care legitimeaza salariatul si absenteze de la serviciu cu obligatia
colegiali asumati in prealabil de asigurare a desfasuririi orelor de predare de citre
inlocuitor (alt profesor) si de recuperare a celorlalte ore (consiliere -
Cabinet)/orelor de terapie logopedicd, printr-un program de recuperare
asumat de respectivul solicitant (prof. care beneficiaza de invoire)
11. Concediul Perioada care legitimeazi salariatul s absenteze de la serviciu
fara plata
12. | Concediul de odihnii | Perioada care legitimeaza salariatul si absenteze de la serviciu raportat la
numadrul de zile lucrate
13. | Concediul de Boald | Perioada care atesti incapacitatea de munca a salariatului
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14.

Foaie colectivi de | Evidenta de catre angajator a orelor de munca prestate de fiecare salariat

po

ntaj

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abreviere Termenul abreviat

1 PO Proceduri operationald

2 Evaluare

3 v Verificare

4 A Aprobare

5 Av Avizare

6 Ap Aplicare

7 Ah Arhivare

8 CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald
9 CA Consiliul de Administratie

10 | CSES Compartimentul de servicii educationale specializate
14 | CES Cerinte Educationale Speciale

15 | MEN Ministerul Educatiei Nationale

16 | ISJ Inspectoratul $colar Judetean

17 | CFP Concediul fara Platd

10
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18 | CO Concediul de odihna

19 | FCP Foaie Colectiva de Prezenti

20 | CEOSP Compartimentul de Evaluare si Orientare Scolar si Profesionald

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati
e Profesorul-consilier scolar are urmitoarele atributii:

a)colaboreaza cu personalul din compartimentele din cadrul CJRAE/CMBRAE, cu ceilalti profesori-consilieri
scolari din refeaua CIRAE/CMBRAE, cu profesorii-logopezi, cu profesorii-psihologi, cu profesorii de sprijin
/itineranti, cu mediatorii scolari, cu CEOSP, cu personalul didactic, didactic auxiliar si administrativ al unitatii
de invatdamaént In care functioneaza cabinetul scolar de asistentd psihopedagogica, cu institutii guvernamentale
si non-guvernamentale cu atributii similare, complementare sau conexe in domeniul educational;

b)realizeazd investigarea psihopedagogicd a anteprescolarilor, prescolarilor si elevilor, cu acordul
parintilor/tutorilor legali, la nevoie, la solicitarea cadrelor didactice, a beneficiarilor primari si secundari;

c)asigurd consilierea vocationald, orientarea scolara gi profesionali a elevilor, cu precadere a celor din anii
terminali ai invatdmantului gimnazial si liceal, in colaborare cu profesorii clasei si cu dirigintele, printr-un set
de minimum cinci activititi de consiliere si orientare a carierei/an scolar;

d)asigurd asistentd si consiliere psihopedagogicd individuala si de grup/colectiva pentru prescolari/elevi in
problematici specifice: cunoastere, autocunoagtere si intercunoastere, adaptarea anteprescolarilor/
prescolarilor/elevilor la mediul scolar, integrarea sociald si culturald a anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor
in colectivul clasei/grupei si al unitétii de invatamant, formarea abilitatilor sociale si emotionale, competentei
"a invita sd inveti" si a abilitatilor de autoreglare emotionald, optimizarea relatiilor scoald-elevi-familie;

e)asigurd informare, consultanti si sprijin pentru cadre didactice in problematici specifice: adaptarea scolii la
nevoile prescolarilot/elevilor, incluziunea scolard a prescolarilor/elevilor cu CES si in risc de excluziune
scolard, optimizarea relatiilor scoala-elevi-familie s.a.;

11
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flasigurd informare, consultanta si sprijin pentru parinti/tutori/ reprezentanti legali in problematici specifice:
incluziunea scolard a anteprescolarilor/pregcolarilor/elevilor cu CES si in risc de excluziune scolard s.a.;

g)furnizeaza activititi de informare, consiliere si sprijin pentru personalul unititilor de invatimant si pentru
copii/elevi in scopul prevenirii traficului si consumului de droguri/ substante interzise, a delincventei si
predelincventei juvenile si a altor comportamente de risc, precum si a oricirei forme de violentd in spatiul
scolar, inclusiv bullying, cyberbullying, precum si activititi de prevenire si diminuare a factorilor care
determind tulburdri comportamentale, prin consultarea/in colaborare cu profesorii- psihologi;

h)realizeaza evaluarea, depistarea, interventia timpurie, asistenta psihopedagogici si monitorizarea
corespunzitoare a tuturor copiilor identificati cu abilitdti adaptative cognitive si/sau socio-emotionale scizute
in raport cu vérsta si nivelul lor de scolarizare, impreund cu ISJ/ISMB sau alte structuri abilitate, in cadrul
echipelor multidisciplinare;

i)la cererea scrisd a périntilor/reprezentantilor legali, evalueazi nivelul de dezvoltare a copiilor care nu au
urmat invatdmantul pregcolar si implinesc vérsta de 6 ani dupd data de 31 august si pana la sfarsitul anului
calendaristic in care se face inscrierea, in vederea inscrierii in clasa pregititoare, in conformitate cu
metodologia de inscriere a copiilor in invatiméntul primar, elaborati de ministerul educatiei;

J)oferd, la solicitare, sprijin pentru unititile de invatimant preuniversitar de tipul "Scoala din spital", prin
activitati de evaluare si asistentd psihoeducational;

k)se implica, dupi caz, in formarea cadrelor didactice pe problematic psihoeducationala si de specialitate, in
parteneriat cu CCD;

I)colaboreazi cu specialisti si profesori-logopezi, profesori itineranti si de sprijin in consilierea parintilor ai
céror copii au fost diagnosticati cu tulburéri specifice de invatare;

m)la finalul grupei mari a gradinitei, al clasei pregatitoare si al clasei I, profesorul-consilier scolar colaboreaza
cu cadrul didactic de la grupé/clasa in vederea formularii observatiilor privind formarea competentelor socio-
emotionale In vederea elabordrii raportului descriptiv de evaluare;

n)colaboreazi cu dirigintele in vederea emiterii recomandérii cu caracter de orientare scolard pentru accesul la
nivelul urmétor de scolarizare, la finalul gimnaziului si al liceului;

o)colaboreazd cu membrii Comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si a
discrimindrii in mediul scolar §i promovarea interculturalititii (CPEV), la nivelul unititilor de invitimant, in
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vederea implementdrii Planului national de combatere a violentei gcolare in vederea prevenirii si reducerii
activititilor si comportamentelor care incalcd sau favorizeazi incilcarea normelor de moralitate/conduits, in
orice formi de manifestare, atit ca violentd verbald, fizica, psihologicd - bullying, emotionald, sexuali, sociald,
culturald, cibernetica, cit si ca orice alte activitati sau comportamente care pot pune in pericol sanitatea sau
integritatea beneficiarilor primari si a personalului din invatimant;

p)realizeaza formare civica pentru minorii care executd misura educativi a stagiului de formare civica dispusa
printr-o hotérare judecitoreasci rimasi definitivd, potrivit programei-cadru de formare civicd, in conformitate
cu dispozitiile in vigoare;

q)consiliazd elevele gravide si elevii parinti inmatriculati in unitatile de invatiméant preuniversitar, prin
activitati specifice si consultarea/in colaborare cu profesorii-psihologi;

r)propune in cadrul curriculumului la decizia scolii cursuri optionale vizdnd dezvoltarea personala a elevilor;

s)colaboreazd la elaborarea de studii si cercetdri in domeniul de activitate, pornind de la analize de nevoi
periodice;

t)recomanda cétre alti specialisti/institutii cazurile care exced competentele profesorului-consilier scolar;
u)elaboreaza si aplica instrumente de lucru necesare in demersul de consiliere;

v)participd la managementul cazurilor de violentd in scoald conform Procedurii elaborate de Ministerul
Educatiei si asigura consiliere scolard si psihologici victimelor si autorilor cazurilor de violenta;

w)dezvolti si sprijind implementarea de proiecte/programe de informare, prevenire gi interventie, secundara si
tertiard, care si faciliteze adaptarea scolii la nevoile elevilor, prin consultarea/in colaborare cu profesorii-
psihologi;

x)realizeaza raportul de activitate anual;
y)indeplineste si alte sarcini alocate, in acord cu prevederile legale in vigoare.

Profesorii-consilieri gcolari consiliazd cu prioritate elevii aflati in risc de abandon scolar si de excluziune
scolard, pentru asigurarea accesului, participdrii si reusitei scolare ale acestora, in colaborare cu
dirigintele/invatatorul/profesorul pentru invitdmant prescolar/primar si echipa multidisciplinara.
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Profesorii-consilieri scolari isi desfigoard activitatea in cabinetele de asistentd psihopedagogicd, camerele-
resursd, silile de clasd si alte spatii ale unitétilor de invatimant, in functie de specificul activitatii desfasurate.

Profesorii-consilieri scolari utilizeazd urmaétoarele documente: planul de activitati, registrul de evidentd a
activitdtilor, fisa de consiliere/psihopedagogicd, fise de orientare in carierd si alte documente specifice
activitatii de consiliere, aprobate in Consiliul de administratie al CJRAE/CMBRAE.

Profesorii-consilieri scolari desfdgoard activititi de asistenta si consiliere psihopedagogica individuald in baza
unui acord scris de colaborare cu périntii/tutorii/reprezentantii legali ai anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor.
In situatii de crizi (intentia de suicid, cazuri grave de violentd/ bullying/cyberbullying si alte situatii grave),
interventia profesorului-consilier scolar se realizeazd si in absenta acordului de colaborare cu
parintele/tutorele/reprezentantul legal al prescolarului/elevului, respectand interesul superior al acestuia.
Ulterior, profesorul-consilier scolar informeaza, in scris, parintele/tutorele/reprezentantul legal cu privire la
interventia aplicata in situatia de crizi.

La solicitarea conducerii unititii/unitatilor de invatimént in care desfisoard activitatea, adresati conducerii
CJRAE/CMBRAE, profesorii-consilieri scolari pot desfasura si activitati specifice functiei de diriginte. Plata
pentru activitatea de profesor diriginte este asiguratd de catre CJRAE/CMBRAE 1in baza adeverintei eliberate
de unitatea de invatdmant.

Profesorii-consilieri scolari asigurd confidentialitatea informatiilor obtinute in procesul de investigare,
asistentd si consiliere psihopedagogicd individuala, cu respectarea prevederilor legislatiei in vigoare.

Conducerea/conducerile unitétilor de invatimant in care este normat cabinetul de asistentd psihopedagogica
are/au urmitoarele obligatii fatd de profesorii-consilieri scolari:

a)asigura spatiul necesar desfagurarii in cele mai bune conditii a activititii de consiliere psihopedagogicd;
b)asiguri spatiu de depozitare securizat pentru documentele cu caracter confidential;
c)asigurd servicii de igienizare a cabinetelor de consiliere psihopedagogici;

d)asigurd resursele materiale pentru intretinerea si functionarea in conditii optime a cabinetelor de consiliere
psihopedagogica.

e Profesorul-logoped
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Activitatea desfisurata in cabinetele logopedice scolare consti in terapia tulburarilor de limbaj si comunicare,
precum si in elaborarea/adaptarea unor programe de interventie logopedicd specifice, corespunzitoare
principalelor tulburdri ale limbajului si comunicirii;

Interventia logopedici este o activitate specializati, cu caracter terapeutic-recuperatoriu de care beneficiazi
copiii cu dificultéti/ tulburari de limbaj $i comunicare din invatimantul de mas, inclusiv copiii cu dizabilitati
si/sau CES.

fn competenta profesorilor-logopezi din cadrul cabinetelor logopedice scolare intr urmitoarele tulburiri de
limbaj si de comunicare:

a)tulburirile de pronuntie/articulare;

b)tulburirile de ritm si fluentd a vorbirii;

c)tulburidrile limbajului scris-citit;

d)tulburdrile de dezvoltare a limbajului;

e)alte tulburdri de limbaj care influenteazi negativ adaptarea scolari si sociald a copiilor.

Profesorul-logoped din cabinetele logopedice scolare oferd servicii de terapie logopedici copiilor/elevilor cu
tulburéri de limbaj si comunicare din invatiméantul de masa.

Terapia logopedicd se desfdgoard In cabinete logopedice/camere-resursd pentru suport educational si
psihopedagogic, dotate conform normelor metodologice in vigoare, care functioneazi in cadrul unitatilor de
invitamant de masa.

Identificarea spatiilor unde se desfasoara activititile logopedice se realizeazi de citre conducerea unititilor de
invitimant, in colaborare cu profesorul-logoped, asigurandu-se accesul parintilor/tutorilor/ reprezentantilor
legali si al copiilor/elevilor in cabinet, in intervalul orar 8 - 19.

Durata activitétii de terapie logopedica este cuprinsd, de reguld, intre 20 - 45 de minute, in functie de vérsta
copilului si caracteristicile psihoindividuale;

Forma de organizare a terapiei logopedice este activitatea cu grupe mici, de 2 - 4 copii, sau individual, in
functie de urmétoarele criterii:

a)tipul tulburarii de limbaj;
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b)gravitatea tulburirii de limbaj;
c)varsta copilului/elevului;
d)asocierea tulburdrii de limbaj si comunicare cu alte dizabilitati.

fntr-un cabinet logopedic pot functiona unul sau mai multi profesori-logopezi, in functie de numdrul
copiilor/elevilor depistati cu tulburdri de limbaj si comunicare din respectiva unitate de invitamant.

Conducerea unitétilor de Invdtimant in care este normat cabinetul logopegic are urmitoarele obligatii fata de
profesorii-logopezi:

a)asigura spatiul necesar desfasurarii in cele mai bune conditii a activititii de terapie logopedici,

b)asiguri servicii de igienizare a cabinetelor de terapie logopedici;

c)asigurd resursele materiale pentru intretinerea si functionarea in conditii optime a cabinetelor logopedice.
Activitatea profesorului-logoped se desfasoard 1n etape si presupune indeplinirea urmétoarelor atributii:

a)depistarea copiilor cu tulburdri de limbaj si comunicare din grupele mari din gradinite, a elevilor din clasa
pregatitoare si a celor din clasa I;

b)inregistrarea copiilor cu tulburari de limbaj si comunicare in fisele de depistare;

c)invitarea copiilor cu tulburéri de limbaj si comunicare la cabinetul logopedic, pe bazi de scrisoare/adresi
scrisd/e-mail/alte modalititi de comunicare cu périntii/tutorii/reprezentantii legali;

d)examinarea logopedicd complexd a copiilor consiliati/sprijiniti, in colaborare cu familia, cu cadrele
didactice, cu profesorul-consilier scolar si cu profesorul itinerant si de sprijin, acolo unde este cazul, in scopul
identificarii tuturor factorilor care influenteaza evolutia limbajului i a comunicarii copilului;

e)completarea fiselor logopedice cu datele anamnezice, rezultatele evaluarii si alte informatii utile de la
parintii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor luati in corectare;

f)formularea diagnosticului si prognosticului pentru fiecare copil/elev evaluat;

g)organizarea, pe principii psihopedagogice, a grupelor de terapie in functie de vérsta, tipul si gravitatea
tulburirii de limbaj;
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h)activititile de la litera a) la litera g) se desfésoard in prima luna de la debutul cursurilor scolare;

i)elaborarea/adaptarea programelor de terapie logopedici in functie de tipologia tulburirilor de limbaj si de
comunicare identificate;

Jj)interventia terapeutic-recuperatorie in concordantd cu diagnosticul logopedic al copiilor/elevilor examinati;
k)evaluarea periodica a progreselor realizate de elevi si, dupd caz, reproiectarea activitatii de interventie;
Drealizarea situatiei statistice si a raportului de activitate anual;

m)elaborarea de fise/materiale de lucru utile in interventia logopedic;

n)consilierea logopedica adresatd périntilor care au copii cu tulburiri de limbaj si comunicare, tulburari
specifice de invatare si/sau CES;

o)indrumarea logopedicd a cadrelor didactice de la grupd/clasi cu privire la activitatea de interventie
logopedica, realizatd prin: participarea/organizarea la/unor actiuni de informare si consiliere logopedica in
unititile de invidtimént arondate profesorului-logoped scolar; actiuni metodice de indrumare/consiliere
logopedicé a cadrelor didactice din scoli si gradinite si crese, in vederea sprijinirii procesului de corectare a
tulburérilor ugoare de limbaj; activitate de asistentd metodologicd a cadrelor didactice din unitatile scolare
arondate, in vederea utilizirii instrumentelor compensatorii pentru elevii cu tulburéri specifice de invitare,
cuprinsi in terapie;

p)la cererea scrisd a périntilor/reprezentantului legal, evalueaza nivelul de dezvoltare a copiilor care nu au
urmat invitdmaéntul prescolar si implinesc vérsta de 6 ani dupa data de 31 august si pana la sfarsitul anului

calendaristic in care se face inscrierea, in vederea inscrierii in clasa pregititoare, in conformitate cu
metodologia de inscriere a copiilor in Invatimantul primar, elaborati de Ministerul Educatiei;

q)realizarea de programe, proiecte si parteneriate educationale interne sau internationale in domeniul terapiei
tulburdrilor de limbaj si comunicare, initiate sau implementate de CJRAE/CMBRAE si
institutii/asociatii/organizatii neguvernamentale nationale sau internationale;

r)sprijinirea cadrelor didactice in abordarea personalizatdi a copiilor/elevilor cu tulburdri de limbaj si
comunicare;

s)colaboreaza cu personalul din compartimentele CJRAE/CMBRAE, cu ceilalti profesori-logopezi din reteaua
CIRAE, cu profesorii-consilieri scolari din cabinetele de asistentd psihopedagogici, cu profesorii de sprijin
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/itineranti, cu profesorii-psihologi, cu CEOSP, cu mediatorii scolari, cu personalul didactic, didactic auxiliar
$i administrativ al unitdtii de invatamant in care functioneazi cabinetul logopedic scolar, cu institutii
guvernamentale §i neguvernamentale cu atributii similare, complementare sau conexe in domeniul
educational;

s)colaboreaza cu specialisti si profesori-consilieri scolari, cu profesori-psihologi si profesori itineranti si de
sprijin in consilierea périntilor ai cdror copii au fost diagnosticati cu tulburari specifice de invatare;

t)colaboreaza, dupi caz, in cadrul echipei multidisciplinare, cu profesorul-consilier scolar, profesorul itinerant
si de sprijin, mediatorul scolar, profesorul-psihopedagog, profesorul-psiholog, cadrele didactice de la
clasd/grupa si parintii/tutorii/reprezentantii legali ai copilului/elevului aflat in proces interventional;

t)colaborarea cu responsabilul de caz pe servicii psihoeducationale in vederea intocmirii si implementarii
planului educational personalizat pentru copiii cu CES cérora le este recomandati terapie logopedici prin
certificatul de orientare scolari si profesionala;

u)colaborarea in elaborarea de studii §i cercetdri in domeniul de activitate, pornind de la analize de nevoi
periodice;

v)indeplineste si alte sarcini alocate, in acord cu prevederile legale in vigoare.

In vederea desfisurdrii activititilor de terapie logopedica, profesorii-logopezi incheie protocoale de
colaborare/acorduri cu périntii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor/elevilor care solicitd servicii de terapie
logopedici;

Profesorii-logopezi care isi desfigoard activitatea in cabinetele logopedice utilizeaza urmitoarele documente:
a)fise de depistare;

b)registre de evidenti a copiilor cu tulburiri de limbaj si comunicare care sunt consiliati/sprijiniti in cabinetul
logopedic, realizate pe an scolar;

c)fise de inregistrare a prezentei copiilor la sedintele logopedice programate;

d)fisa logopedica - instrument de consemnare a datelor anamnezice, a demersului terapeutic si a dinamicii
procesului de corectare.

e Profesorul itinerant si de sprijin
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Profesorul itinerant si de sprijin recunoagte si promoveazi incluziunea educationald, oferd consiliere
specializatd cadrelor didactice si conducerii unititilor de invitimént in ceea ce priveste integrarea
anteprescolarilor/prescolarilor/ elevilor cu CES.

Activitatea profesorului itinerant i de sprijin constd in oferirea de suport /sprijin educational (invitare,
stimulare, compensare, recuperare si consolidare) in timpul si in afara orelor de curs, in sala de
grupa/clasd/cabinet si/sau in camerele-resursid dedicate acestei activititi, puse la dispozitia profesorului
itinerant i de sprijin si dotate corespunzitor de catre unitatea de invatimant integratoare.

O parte din timpul alocat normei didactice se desfasoara in grupi/clasi, in timpul activitatilor/lectiilor de
predare-invatare, in parteneriat cu cadrul didactic de la grupd/clasi. Numarul de ore, disciplinele de
invatdmant, spatiul in care se desfisoard activititile (sala de grupéd/clasd/camera-resursd), precum si alte
aspecte care privesc organizarea activititii profesorului itinerant si de sprijin sunt stabilite de comun acord prin
consultarea cu echipa multidisciplinara si in functie de nivelul de sprijin educational de care beneficiazi fiecare
anteprescolar/prescolar/elev cu CES.

Activitatea directi cu anteprescolarul/prescolarul/elevul integrat, in sili multifunctionale/centre de resurse din
unitatea de invatimant, camere-resursa se desfdsoard atat in timpul activitatilor didactice, in paralel cu orele
de curs, cét si in afara orelor de curs.

Categoriile de anteprescolari/prescolari/elevi care beneficiazi de serviciile educationale de sprijin sunt:
a)anteprescolarii/prescolarii /elevii incadrati in sprijin special de nivel I - bazal;
b)antepregcolarii/prescolarii /elevii incadrati in sprijin special de nivel II - suplimentar;
c)anteprescolarii/prescolarii /elevii incadrati in sprijin special de nivel III - intensiv.

Profesorul itinerant si de sprijin utilizeazi urmatoarele documente:

a)planificare activititi - la inceput de an;

b)plan de servicii educationale;

c)adaptare curriculard;

d)plan de interventie personalizat;

e)raport de monitorizare;
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Pfige de evaluare curriculare si/sau psihopedagogice initiale/finale;

g)plan educational personalizat;

h)baza de date cu toti copiii aflati in sprijin;

i)orar;

J)portofolii anteprescolari/prescolari/elevi CES continand fise/teme lucrare/caiete/alte materiale..

Profesorul itinerant si de sprijin participa la activititi de formare §i dezvoltare profesionald continui pentru a
fi la curent cu noile tendinte si cele mai bune practici in domeniul educatiei speciale si special integrate.

Activitatea profesorului itinerant si de sprijin se desfisoari in conformitate cu normele deontologice ale
profesiei didactice.

Profesorul itinerant si de sprijin isi desfagoara activitatea in cel mult trei unititi de invitimant, la toate
nivelurile.

Profesorul itinerant si de sprijin are urmétoarele atributii generale:

a)realizeaza evaluarea initiald a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor cu CES in vederea identificérii nevoilor
lor de invitare, sociale si emotionale prin aplicarea de probe/teste docimologice/observarea sistematicd a
comportamentului;

b)sprijind cadrele didactice in evaluarea initiald a preachizitiilor scolarizarii (scris-citit si socotit), si/sau a
competentelor dobandite anterior de prescolari/ elevi, in parteneriat cu membrii echipei multidisciplinare;

c)elaboreazi, revizuieste periodic si aplica planuri de servicii educationale si de interventie personalizate,
incluzéind activitifi de stimulare, compensare, recuperare si consolidare a competentelor prescolarilor/ elevilor
cu CES, pe baza adaptirii curriculare, in parteneriat cu membrii echipei multidisciplinare, in calitate de
responsabil de caz/ impreund cu responsabilul de caz numit de institutia de invitimant;

d)informeazi  cadrele  didactice care predau la  grupele/clasele unde sunt integrati
anteprescolari/prescolari/elevi cu CES despre particularititile diagnosticului (deficienti/afectare si/sau
dizabilitate sau diagnosticul de tulburare specificd de invitare) si a recomandirilor/nevoilor generale de
adaptare a mediului fizic, a climatului §i activititilor didactice n beneficiul anteprescolarilor/
prescolarilor/elevilor cu CES;
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e)sprijind cadrele didactice in proiectarea si adaptarea activititilor/lectiilor, inclusiv a sarcinilor de lucru la
grupd/clasi sau acasa, la particularititile/ nevoile anteprescolarilor/prescolarilor/ elevilor cu CES;

f)oferd suport si sprijin specific pentru anteprescolarii/prescolarii/ elevii cu CES, in timpul activitatilor/lectiilor
de predare-invatare-evaluare, in parteneriat cu cadrul didactic de la grupé/clasa;

g)in parteneriat cu cadrele didactice de la grupéd/clasa realizeaza managementul grupei/clasei in timpul lectiilor
si al activitatilor extragcolare;

h)stabileste, mentine si incurajeazid respectarea anumitor norme/ reguli de comportament pentru
anteprescolarii/pregcolarii/ elevii cu CES in mediul scolar, In favoarea participarii si instruirii tuturor
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor;

iproiecteazd si  desfigoard activitdti/lectii organizate individual sau in grupe mici de
antepregcolari/prescolari/elevi de stimulare, compensare, recuperare si consolidare a competentelor
anteprescolarilor/pregcolarilor/elevilor cu CES;

J)realizeaza, identifica si/sau selecteazi instrumente si materiale didactice adaptate particularititilor/ nevoilor
anteprescolarilor/prescolarilor/ elevilor cu CES;

k)sprijind anteprescolarii/prescolarii/ elevii cu CES sa-si dezvolte abilititi sociale si emotionale, inclusiv prin
incurajarea si facilitarea interactiunilor cu ceilalti anteprescolari/prescolari/elevi;

1)in colaborare cu profesorul-consilier scolar, sprijind anteprescolarii/prescolarii/ elevii cu CES si dezvolte
strategii de auto-reglare a comportamentelor dezadaptative cauzate de sub/supra-stimulare, interactiuni sociale
nefunctionale si tulburari specifice de invitare;

m)monitorizeazd progresul anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor cu CES in ceea ce priveste prezenta,
interesul/motivatia  pentru  finvétare, implicarea in  rezolvarea  sarcinilor de invitare,
atitudinile/comportamentele fatd de sine si de ceilalti, in parteneriat cu membrii echipei multidisciplinare;

n)evalueazi periodic progresul anteprescolarilor/prescolarilor/ elevilor cu CES in ceea ce priveste rezultatele
scolare, respectiv dezvoltarea cognitiva, sociald, fizici si emotionald a acestora, in parteneriat cu cadrele
didactice de la clasa;

o)sprijind cadrele didactice in evaluarea formativi si sumativd a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor cu
CES; in cazul elevilor de gimnaziu/ liceu, profesorul itinerant si de sprijin centralizeazi si formuleazi concluzii
pe baza rezultatelor evaludrilor pe discipline;
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p)sprijind tranzitia anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor de la un nivel de invatimant la altul;

q)oferd sprijin cadrelor didactice de la clasa in elaborarea materialelor compensatorii propuse spre aprobare
pentru evaluarea nationald/examenul national de bacalaureat si asist3, la propunerea Comisiei Judetene, elevii
cu CES la evaluarea nationald/examenul national de bacalaureat;

r)se informeazi permanent privind strategiile eficiente de sprijin a anteprescolarilot/prescolarilor/elevilor cu
CES din literatura stiintifica, practicile colegilor;

s)participd la intdlnirile de lucru ale echipei multidisciplinare, la consiliile profesorale si la intalnirile comisiei

metodice;
t)completeaza figse de evaluare initiald/pe parcurs/finali, de evaluare a progresului;

u)sprijind si consiliazd profesorul pentru invidtimant prescolar/primar, profesorul pentru Invi{imént
prescolar/primar/diriginte in vederea completarii Raportului psihopedagogic al
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor cu CES;

v)impreund cu profesorii care predau discipline de studiu la care asigurd sprijinul, realizeaza planuri
individuale de Tnvatare/adaptiri curriculare;

w)colaboreazi la elaborarea de studii §i cercetari in domeniul de activitate, pornind de la analize de nevoi
periodice;
x)indeplineste si alte sarcini alocate, in acord cu prevederile legale in vigoare.

Profesorul itinerant si de sprijin are urmatoarele atributii in relatie cu echipa multidisciplinara:

a)colaboreaza cu ceilalti membri ai echipei multidisciplinare, respectiv: profesorii de la grupd/clasi,
profesorul-consilier gcolar, profesorul-psiholog, profesorul-psihopedagog, profesorul-logoped, mediatorul
scolar, périntele si al{i membri, dacd este cazul, pentru identificarea, sustinerea, monitorizarea si evaluarea
anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor cu cerinte educationale speciale;

b)participa la intdlnirile periodice ale echipei multidisciplinare, in cadrul cdrora se discutd despre evolutia
anteprescolarilor/prescolarilor/ elevilor cu CES in ceea ce priveste dezvoltarea cognitivi, sociald, fizicd si

emotionald a acestora;
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c)monitorizeazd aplicarea adaptarilor curriculare, in calitate de responsabil de caz/impreuni cu responsabilul
de caz numit de institutia de invatdmant si cu ceilalti membri ai echipei multidisciplinare.

Profesorul itinerant si de sprijin are urméatoarele atributii in relatie cu parintii:

a)informeazi periodic parintii/reprezentantii legali ai anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor cu CES in ceea
ce priveste evolutia i dezvoltarea cognitivi, sociald, emotionali si fizici a acestora;

b)colaboreazi cu pirintii/reprezentantii legali in facilitarea procesului de adaptare si integrare a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor cu CES la mediul educational;

c)consiliazd periodic §i sprijind parintii/reprezentantii legali privind modul in care acestia pot sustine
dezvoltarea cognitivi, fizica, sociald si emotionald a anteprescolarilor/prescolilor/ elevilor cu CES in afara

scolii;

d)colaboreazi cu specialisti si profesorul pentru invatimant prescolar/primar, profesorul diriginte, profesorul-
consilier gcolar, profesorul-psiholog, profesorul-psihopedagog, profesorul-logoped, mediatorul scolar, in
consilierea parintilor anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor cu CES.

Profesorul itinerant si de sprijin are urmétoarele atributii in relatie cu conducerea unititii de invatimant:

a)identificd nevoile de adaptare a mediului fizic, a regulamentului si altor aspecte de organizare/functionare a
unitatii de invatdmant scolar in vederea integririi anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor cu CES;

b)propune, sprijind §i monitorizeaza punerea in aplicare a masurilor necesare pentru adaptarea mediului,
regulamentului si altor aspecte de organizarea/functionarea a unititii de invitimant in vederea integririi
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor cu CES;

c)solicitd asigurarea spatiului necesar desfdsurarii in cele mai bune conditii a activititii de sprijin
(individuale/de grup) si asigurarea resurselor materiale pentru intretinerea si functionarea in conditii optime a
acestor spatii dedicate activitatilor de sprijin.

Profesorul itinerant si de sprijin are urméatoarele atributii in relatie cu C/RAE/CMBRAE:

a)participd la intélnirile periodice organizate de CJ/RAE/CMBRAE 1n scopul intervizirii interventiilor realizate
la nivelul scolii si familiei;

b)realizeaza raportul de activitate anual;
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c)colaboreazi cu personalul din compartimentele CJRAE/CMBRAE, cu ceilalti profesori itineranti si de sprijin
din reteaua CJRAE/CMBRAE, cu profesorii-consilieri scolari din cabinetele de asistent3 psihopedagogici, cu
profesorii-logopezi din cabinetele logopedice scolare, cu mediatorii scolari, cu CEOSP, cu personalul didactic,
didactic auxiliar i administrativ al unititii de invatdmant in care functioneazi cabinetul/camera-resursi pentru
suport educational si psihopedagogic, cu institufii guvernamentale si non-guvernamentale cu atributii similare,
complementare sau conexe in domeniul educational.

Conducerea unitifilor de invétimént in care este normat un post de profesor itinerant si de sprijin are
urmétoarele obligatii:

a)asigura spatiul necesar desfasurérii in cele mai bune conditii a activititii de sprijin educational;
b)asigurd servicii de igienizare a cabinetelor de sprijin educational;

c)asigurd resursele materiale pentru intretinerea si functionarea in conditii optime a cabinetelor de sprijin
educational.

e Atributiile personalului didactic de predare din cadrul CEOSP

a)realizeazi evaluarea privind orientarea/reorientarea intre niveluri de sprijin si privind asigurarea serviciilor
necesare anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor cu CES, in unititile de invitimant, inclusiv in centrele scolare
pentru educatie incluziva si in unitétile de invatimant special, conform prevederilor legale in vigoare;

b)dupi caz, acorda sprijin pentru unittile de invatamant preuniversitar de tipul "Scoala din spital" si pentru
elevii scolarizati la domiciliu, prin orientarea scolari a anteprescolarilor, prescolarilor si elevilor, in
conformitate cu regulamentul de organizare si functionare al CJRAE/CMBRAE;

c)asigurd informarea, cunoasterea, consilierea psihopedagogici si monitorizarea anteprescolarilor/
copiilor/elevilor cu CES, prin consultatii individuale si colective, actiuni de Indrumare a
péarintilor/reprezentantilor legali si a cadrelor didactice, precum si actiuni de colaborare cu comunititile locale,
in scopul orientdrii scolare si profesionale a pregcolarilor/elevilor, prin informare, documentare, consiliere
conform legilor in vigoare;

d)contribuie la implementarea etapelor managementului de caz, asigurdnd interventia integrati pentru
anteprescolarii/prescolarii/elevii cu CES, confom dispozitiilor legale in vigoare;

e)oferd informatii, consiliere, documentare si indrumare pentru anteprescolarii/prescolarii/elevii cu CES,
parinti si cadre didactice in cadrul orientérii scolare si profesionale;
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f)colaboreazi cu profesorii-consilieri scolari, cu profesorii-logopezi, profesorii-psihologi, mediatorii scolari,
cadrele didactice itinerante si de sprijin, parintii si cu alti membri ai echipelor multidisciplinare din unititile
de invétimant preuniversitar;

g)colaboreazi cu personalul din unitétile de invatamant special/centrele scolare pentru educatie incluzivi;

h)sprijind unitdtile de invdtimant in implementarea masurilor pentru o educatie incluzivi de calitate, prin
instrumente si mecanisme definite de legislatia in vigoare;

i)recomandd pdrintilor consultarea altor institutii pentru problemele care nu sunt de competenta sa - centre
logopedice, comisii de expertiza, cabinete medicale, cabinete psihologice si alte tipuri de cabinete/institutii, in
functie de problematici;

Jjtine evidenta dosarelor care au stat la baza orientirii scolare si profesionale; in acest sens, la nivelul CEOSP
se realizeazi un registru propriu;

k)inainteaza asistentului social/secretarului COSP dosarul copilului, care cuprinde documentele mentionate in
legile in vigoare, la care adaugi fisa de evaluare psihoeducationala si raportul sintetic de evaluare, precum si
proiectul planului de servicii individualizat la reorientarea prescolarilor/elevilor cu CES;

l)inainteazd asistentului social/secretarului COSP dosarul copilului fird CES, nedeplasabil din motive
medicale, la care adauga raportul sintetic de evaluare;

m)aplicd metodologiile si procedurile specifice elaborate de CNEI/ME;
n)indeplineste si alte sarcini alocate, in acord cu prevederile legale in vigoare;

o)profesorul-psiholog indeplineste, dupa caz, activitati specifice CEOSP, precum evaluare psihologica,
completare si eliberare a fisei de evaluare psihologica pentru anteprescolarii/prescolarii/elevii care provin din
medii dezavantajate; analiza a datelor din evaluarea multidisciplinari si evaluarea psihoeducationald, aplicare
a criteriilor de orientare scolard si profesionald in vederea orientdrii scolare si profesionale de catre COSP,
elaborare a raportului sintetic de evaluare si a altor documente, indeosebi in scopul masurilor de prevenire
tertiard acordata elevilor confruntati cu factori cu impact traumatogen.

e Atributiile asistentului social din cadrul CEOSP
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a)informeazd pdrintii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor/elevilor/tinerilor despre etapele de urmat in
vederea obtinerii certificatului de orientare scolard si profesionald si despre documentele care intrd in
componenta dosarului;

b)faciliteazd comunicarea formala intra si interinstitutionald, scoala - familie, scoald-comunitate scolard -
comunitate sociala;

c)se informeazd cu privire la conditiile sociale din care provin copiii care solicitd orientare scolard si
profesionald, prin vizite la domiciliul acestora §i prin prezentarea ofertei educationale, dupi caz;

d)stabileste legaturi cu serviciile publice de asistentd sociald din cadrul primdriilor si cu alte institutii;

e)primeste, verificd si inregistreaza cererea pentru obtinerea certificatului de orientare scolari si profesionala,
insotitd de documentele prevazute in legislatia in vigoare;

f)inregistreaza si gestioneaza in registrul intréri-iesiri al CEOSP;

g)programeazi intdlnirea cu copilul/elevul/tanirul si parintii/tutorii/reprezentantii legali in vederea evaluirii
psihoeducationale;

h)inainteazd dosarul responsabilului CEOSP;
i)tine evidenta dosarelor care au stat la baza orientarii scolare si profesionale;

Jj)gestioneaza, impreund cu informaticianul CJRAE/CMBRAE, dupi caz, baza de date a beneficiarilor de
certificate de orientare scolari si profesionald;

k)colaboreaza cu Comisia de Orientare Scolard si Profesionald (COSP) si cu comisia de solutionare a
contestatiilor certificatelor de orientare scolara si profesionala;

Dpreia dosarul de la personalul didactic de predare din cadrul CEOSP si il prezinti COSP; dosarul
copilului/elevului/tdndrului cuprinde documentele anexate cererii depuse conform legislatiei in vigoare, la care
adaugi fisa de evaluare psihoeducationald si raportul sintetic de evaluare, precum si proiectul planului de
servicii individualizat la reorientare;

m)redacteazi certificatele de orientare/reorientare scolara si profesionald, dupi caz, pe baza deciziilor luate in
cadrul COSP;
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n)colaboreazi cu profesorii-consilieri scolari, profesorii-logopezi, cadrele didactice itinerante si de sprijin,
profesorii-psihologi, profesorii-psihopedagogi, mediatorii scolari si personalul unitatilor de invitimant pentru
monitorizarea evolutiei beneficiarilor;

o)colaboreazi cu unititi si institutii de invatAmant, prin responsabilii de servicii psihoeducationale cu sprijinul
comisiei interne de evaluare continud (CIEC);

p)colaboreazd cu directiile generale de asistentd sociald si protectia copilului, prin managerii de caz, cu
sprijinul serviciului de evaluare complexa (SEC);

q)colaboreazi cu serviciile publice de asistenta sociald (SPAS), cu agentiile judetene de ocupare si formare
profesionald, cu alte organizatii guvernamentale si neguvernamentale, precum si cu alte persoane juridice care
au atributii in domeniul educatiei;

rrealizeazi corespondenta cu beneficiarii CEOSP telefonic si prin intermediul e-mailului dedicat;
s)arhiveazi documentele CEOSP;
t)centralizeaza date pentru elaborarea materialelor informative;

u)realizeazi activitiifi de secretariat ale COSP si ale comisiei de solutionare a contestatiilor certificatelor de
orientare scolard si profesionald (convoacd COSP, redacteazd Procesul - verbal de sedinti, redacteazi,
distribuie si arhiveaza certificatele de orientare scolara si profesionali);

v)preia planurile de servicii psihoeducationale de la cadrele didactice, le inainteazia membrilor CEOSP in
vederea urmdririi modalitatii de proiectare a serviciilor oferite copiilor/elevilor/tinerilor cu CES, le transmite
COSP pentru aprobare si apoi le distribuie/restituie responsabililor de caz servicii psihoeducationale;

w)solicitd serviciului de evaluare complexd a copilului din cadrul directiei generale de asistentd sociald si
protectia copilului, dupi caz, o copie a documentelor din dosarul copilului/elevului/tAnarului incadrat in grad
de handicap;

x)semnaleaza abuzul familial sau institutional la DGASPC sau altor institutii abilitate;
y)indeplinegte si alte sarcini alocate,in acord cu prevederile legale in vigoare.

8.2. Modul de lucru
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8.2.1. Orarul
Pasul 1: Intocmirea orarului:

- Numarul de ore aferent fiecarei unitati scolare, in care sunt normate cabinete scolare/interscolare de
asistenta psihopedagogica/ cabinete logopedice scolare/ interscolare, se stabileste la inceputul fiecarui an
scolar, de catre un grup de lucru constituit in cadrul CJRAE TIMIS si comunicat prin decizia directorului
fiecarui prof consilier/logoped.

- Intervalul orar al activitatilor { 20 ore /20 ore ) va fi stabilit impreuni cu directorul unititii de Invatimant
unde este normat postul, in functie de nevoile identificate pentru unitatea de invatdmant, de reguld in
intervalul 8-16.

- Pe baza deciziei eliberate de CJRAE Timis, cu privire la numarul de ore aferent fiecarei unitati scolare in
care este normat cabinetul scolar/ interscolar de asistenta psihopedagogica/ cabinete logopedice
interscolare, fiecare profesor consilier scolar/ profesor logoped/profesor itinerant si de sprijin isi
elaboreaza tipurile de orare descrise mai jos.

Pasul 2: Se elaboreazi urmatoarele tipuri de orare: (Anexele 1)

I Un orar de 40 ore pe siptimaini, intocmit si semnat de cétre fiecare angajat, avizat/semnat de citre
coordonatorul CSES/CEOSP, aprobat/semnat de catre directorul CJRAE TIMIS, inregistrat la CJRAE
Timis, adus la cunogtinta directorilor unititilor scolare unde sunt normate cabinetele, fiind inregistrat in
aceste unitdti scolare. Un exemplar va raiméne la dosarul personal al fiecarui angajat , fiind anexi la
contractul individual de munci si va cuprinde:

- 20 ore/sdptamdnd cu activititile desfisurate in institutia CSES/CEOSP Timis si care priveste
activitatea prof. consilier scolar/ profesor logoped/profesor itinerant si de sprijin desfisuratii la locul de
muncé unde este normat respectivul post, toate aceste ore urménd si se regiseascd, explicit, in Condica
de prezentd a CSES/CEOSP Timis, pentru fiecare profesor.

- 20 ore/saptdmdnd cuprinde activititile desfisurate in institutia CSES/CEOSP Timis si-n care sunt
precizate, dupd caz, activitifi de pregitire metodico - stiintifica si complementar, stabilirea masurilor
si intocmirea programelor de interventie si evaluare psihopedagogica, activititi de documentare
stiintificd, colaborarea cu comunititile locale, participarea la sedinte cu parintii, la comisiile metodice
si consiliile pedagogice cu tematici specifics, centralizarea datelor pentru elaborarea materialelor
informative pe problematica orientdrii scolare si profesionale la nivel judetean, intocmirea si realizarea
de programe de informare si consiliere privind cariera, elaborarea unor studii sociopsihopedagogice .
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IL.  Un orar de 20 ore/saptdmdnd cu activititile desfasurate in institutia CSES Timis si serviciul CEOSP,
orar care priveste activitatea profesorilor consilieri scolari/ profesorilor logopezi/profesorilor
itineranti si de sprijin din CSES si profesorilor consilieri /logopezi din CEOSP, desfisurati la locul
de muncd unde este normat respectivul post, toate aceste ore urmand si se regiiseasci, explicit, in Condica
de prezentd a CSES Timis respectiv CEOSP, pentru fiecare prof. consilier scolar/logoped orar inregistrat
la CJRAE Timis si afisat in mod obligatoriu pe usa cabinetului.

Pasul 3: Intocmirea orarului se face {indnd cont de:

®

numirul de copii care parcurg programele de interventie si recuperare logopedici;

numdérul de ore optim pe zi;

continuitatea orelor pentru profesorul consilier scolar/ profesor logoped/ profesor itinerant si de
sprijin;

gradul de solicitare a prescolarilor/elevilor;

posibilitatea périntilor/apartindtorilor de a insoti copiii la cabinetul logopedic in vederea desfasurarii
interventiilor terapeutice;

se vor desfisura activitati in fiecare zi lucriitoare de luni pani vineri;

profesorii consilier scolari/logopezi/itineranti si de sprijin isi vor adapta orarul pentru zilele in care se
desfdgoard activititile comisiei metodice/consilii profesorale, astfel incat sa participe la aceste
activitati.

programul de lucru este obligatoriu si insumeze 8 ore pe zi din care un numir de ore este rezervat
activitatilor de asistentd §i consiliere psihopedagogicd pentru prof. consilier, a programelor de
interventie logopedica pentru prof. logoped si a serviviilor de sprijin educational pentru prof. itineranti
si de sprijin, iar in completare se regisesc activititile metodico-stiintifice.

se vor efectua modificéri la orar in timpul anului scolar doar din motive obiective si intemeiate.

Pasul 4: Verificarea orarului se realizeazi, dupi caz, de citre responsabilii comisiilor metodice, se avizeazi
de catre coordonatorii SCTP/STL/SSE si se aproba de cdtre Directorul CJRAE Timis, cu instiintarea
conducerii unitdtilor scolare doar pentru cele 20 de ore/saptimand ale prof. consilier scolar/prof.
logoped/prof.itinerant si de sprijin.;

Pasul 5: Prezentarea orarului de 40 de ore la unitdtile scolare unde sunt normate cabinetele si inregistrarea
acestora la aceste unitéti.
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Pasul 6: Afisarea orarului( cel de 20 de ore pe usa cabinetului scolar/interscolar de asistenti psihopedagogici
intergcolar se face de citre fiecare profesor angajat al CJRAE Timis cu avizul directorului unititii scolare,
semnat de Directorul unitatii de invétimant si de prof. consilier.

8.2.2. Prezenta in scoli / CJRAE
Prof. consilier din CSES si profesorul consilier/logoped din CEOSP

Profesorul angajat al CJRAE Timis din cadrul CSES are obligatia de a fi prezent la sediul CJRAE Timis
conform normei de 20 de ore pe sdptiména, in functie de orarul stabilit si aprobat de angajator-directorul
CJRAE Timis.

In functie de specificul activititii acestora, cu acordul dir. CJRAE Timis, se pot desfasura activitati si in alte
unititi scolare/institutii partenere.

Toti profesorii consilieri scolari/ profesorii logopezi/ profesorii itineranti si de sprijin din CIRAE Timis au
ogligatia ca pentru cele 20 orenorma didacticd/ 20 de ore de pregatire metodico-stiintificd s fie prezenti
conform cu orarul la locul de muncd previzut in contractele de muncd/actele aditionale/orare, activitatea
fiind detaliatd in registrele de activitifi.

8.2.3. Condica de prezenti

Activitatea prof. consilier scolar /logoped/itinerant si de sprijin , din CEOSP Timis va fi consemnati in
Condicile de prezentd ale CSES, respectiv CEOSP Timis , in baza orarului, aprobat de ANGAJATOR -
Directorul CIRAE Timis.

Profesorul consilier scolar/logoped /itinerant si de sprijin din CJRAE Timis se semneazi in condica de
prezentd a fiecérei unitafi scolare/PJ conform orarului. Prof. consilier scolar din CSES scrie si semneazi cele
20 ore de consiliere psihopedagogici in condicile puse la dispozitie de CJRAE Timis pentru fiecare unitate
scolard unde este normat cabinetul, confirmarea prezentei facindu-se de citre directorul fiecdrei unititi
scolare/PJ unde este normat cabinetul . Aceste condici vor avea numdre de Inregistrare si de la unitatea scolard
unde se afld normat cabinetul. Condicile de prezentd vor sta alaturi de celelalte condici din unitatea scolard
respectivd pentru a avea acces la ea orice persoand cu drept de verificare a activititii si prezentei la aceste
activitati.
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8.2.4 Adeverinta care atestd orele lucrate fn unitatea de invitimint in care functioneazi
cabinetul.

in baza orarului si a condicii de prezentd din unititile de invitiméint unde existd cabinete
scolare/interscolare de asistentd psihopedagogici si cabinete logopedice interscolare, directorul unititii de
invdtimant in care functioneazi cabinetul, va elibera o adeverintd pentru orele prestate de prof. consilier
scolar/prof. logoped /prof. irinerant si de spriji al CJRAE Timis, pentru luna in curs, conform numarului de
ore din condicd, intocmitd de secretarul unitafii scolare, semnati si stampilati de citre directorul acestei
unitati, avand nr. de inregistrare din scoald (Anexa 2).

Prezenta in gcoald a profesorului consilier scolar/logoped /itinerant si de sprijin se certifici prin
documentul (adeverintd) emis de unitatea unde este normat cabinetul doar pentru norma didactici de 20 ore.

Aceastd adeverinti va fi trimisd la secretariatul CJRAE Timis de citre unitatea/unititile unde
functioneazi cabinetul, pani in a 3-a zi a fiecdrei luni prin fax, , email sau in original.

8.2.5 Pontajul

Secretariatul CJRAE Timig, va intocmi pe baza acestor documente( adeverinte, pontaje si verificate in
prealabil cu orarele aprobate ale angajatilor CJRAE Timis, o foaie colectivi de prezenti( pontaj colectiv),
pentru cele 40 ore/ saptaménd, aprobat de catre directorul CJRAE Timis, cu precizarea absentelor/ invoirilor/
concediilor medicale/concedii fard plata sa alte situatii.

8.2.6. Regimul concediilor fira plati, concediilor de odihni si a invoirilor pentru profesorii consilieri /
logopezi din CJRAE Timis

a.) Concediul fard plati pentru cadrele didactice titulare angajate la CJRAE TIMIS se acorda in baza
prevederilor Legii invatamantului preuniversitar 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare si va fi
adus la cunostinta unititilor de invdtimant unde functioneazi cabinetul scolar/interscolar de asistenti
psihopedagogicd/logopedic interscolar.

Cererile de inregistrezd la secretariatul CJRAE Timis si vor fi analizate si aprobate in Consiliul de
Administratie al CJRAE Timis, iar Directorul CJRAE Timig va emite decizii.

b.) Concediul fira plati pentru studii, pentru cadrele didactice titulare angajate la CJRAE TIMIS se acorda
in baza prevederilor Legii invatimantului preuniversitar 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare
in conditiile prevazute de art.
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Cererile se inregistrezd la secretariatul CJRAE Timis si vor fi analizate si aprobate in Consiliul de
Administratie al CJRAE Timis, iar Directorul CJRAE Timis va emite decizii.

¢) Concediul fari plata pentru nevoi personale - se face in baza Contactului colectivde munca unic la
nivel de sector de activitate Inviitimant preuniversitar MMJS — DDS Nr. 435/2019 - conform articolului
31 (1) ., Pentru rezolvarea unor situafii personale, salariatii au dreptul la concedii fard platd, a caror duratd

insumatd nu poate depdsi 30 zile lucratoare pe an calendaristic”.

in acest sens, angajatii CJRAE Timis vor depune o cerere la secretariatul CJRAE, cu cel putin 3 zile
lucratoare de la solicitarea concediului, care va fi analizata si aprobata in Consiliul de Administratie al CJRAE
Timis, iar Directorul CJRAE Timis va emite decizii.

d) Concediul de odihni pentru cadrele didactice angajate la CJRAE TIMIS se acordi in baza prevederilor
Legii invdtimantului preuniversitar 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare si OME nr.5701/2024,
si va fi adus la cunostinta unititilor de invatiméant unde functioneazi cabinetul scolar/interscolar de asistenta
psihopedagogicé/logopedic interscolar.

Nr. ETAPA DESCRIEREA OPERATIUNILOR

1 Salariatul CJRAE Timis completeazi
formularul privind cererea si
planificarea concediului de odihnd
pentru anul scolar In curs, il
semneazi si il depune la Secretariatul

Completarea unei cereri i a planificirii privind
programarea concediului de odihna in vacantele anului
scolar in curs si depunerea lui la Secretariatul CJRAE Timis

Anexa 3 CIRAE T1m1§
PERIOADA: pand la sfarsitul lunii
OCTOMBRIE.
3 | Solutionarea Cererii angajatului de cétre Directorul CJRAE Solutionarea Cererii depuse de
Timis angajatul CJRAE Timis, in vederea

aprobdrii concediului de odihna
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PERIOADA: in urmdtoarele 5
(CINCI) zile dupd depunerea Cererii

4 Formularea raspunsurilor la Cererea inregistrata Formularea raspunsului la Cererea

salariatului CJRAE Timis de cétre
Directorul CJRAE Timis

PERIOADA: in urmdtoarele 10
(ZECE) zile dupd depunerea Cererii

5 | Comunicarea rispunsului de cétre Directorul CJRAE Timis Comunicarea raspunsului
prin serviciul Secretariat Directorului CJRAE Timis pe adresa

salariatului care a formulat Cererea
pentru acordarea concediului de
odihni

PERIOADA: in urmdtoarele 2
(DOUA) zile dupd formularea si
semnarea raspunsului scris la Cerere

e.) Invoirile

Acordarea zilelor libere plétite pentru nevoi personale ale salariatilor Centrului Judetean de Resurse
si Asistentd Educafionald Timis se face conform procedurii operationale a CJRAE Timis, revizuita

anual, Cod: P0-9.2.1.

9. Responsabilititi si raspunderi in procedurare

Compartiment (post)

Actiunea (operatiunea)

Profesorul consilier Are obligatia de a-si intocmi orarul, a-l supune aprobdrii Directorului
scolar/logoped/itinerant si de | CJRAE Timis, si de a-si desfdsura activitatea in conformitate cu fisa postului
sprijin si prevederile prezentei proceduri. Are obligatia si semneze condica de

prezentd, si-si intocmeascd pontajul corespunzitor celor 20 de ore de
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pregatire metodico-stiintificd si sd-1 inregistreze in termenul precizat in
proceduri la secretariatul CJRAE Timis.

Director Emite deciziile privind numarul de ore aferente fiecdrei unitdti de
invatimant/ cabinet interscolar logopedic

CJRAE Timis
Aprobi orarele fiecirui angajat.

Aproba foaia colectivd de prezentd a angajatilor CJRAE Timis.
Analizeazi si aprobi cererile de concedii fara plati

Directorul CJRAE Timis primeste Cererea de concediu de odihni a
salariatului CJRAE Timis.

Consemneazi, pe fiecare Cerere, in parte, rezolutia privind aprobarea sau,
dupd caz, respingerea Cererii.

Dupé formularea raspunsului, Directorul CJRAE Timis, semneaza raspunsul
care, ulterior, se transmite cétre solicitant.

Coordonatorii Avizeazi orarele prof.consilieri scolari/logopezi/itineranti si de sprijin
CSES/CEOSP Timis Avizeazi formularul privind programarea concediului de odihna

Avizeazd pontajele celor 20// 20 ore de pregatire metodico-stiintifica

Responsabilii de comisii Verificd orarele profesorilor consilieri/prof. logopezi

metodice . .. . e .
Verificd rapoartele sintetice ale profesorilor consilieri/logopezi

Inregistrezd in unitate orarul fiecdrui prof.consilier si logoped si condicile
de prezenti ale acestora.

Avizeazd orarul pentru cele 20 ore aferent cabinetului si se va asigura ci va
fi afisat pe usa cabinetelor de asistentd psihopedagogicd/cabinete interscolare
logopedice

Directorii unitatilor de
invatamant

Elibereazi adeverinta pentru orele prestate de prof. consilier/prof. logoped,
pentru luna in curs.
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Secretar Pe baza adeverintelor eliberate de unititile de invitimént, si pontajului

L. entru cele 20 de ore activitate intocmeste lunar foaia colectiva de prezenti.
CJRAE Timis ¥ ’ preeett

Primeste toate orarele angajatilor CJRAE si le inregistreza. O copie va fi
atasatd la dosarul personal al fiecarui angajat.

Primeste si inregistreaza formularele completate de angajatii CJIRAE Timis
privind programarea concediilor de odihna pentru vacantele anului scolar in
cursc

Primeste si inregistrezi cererile de concediu formulate de salariatii CJRAE
Timisc
Formuleaza raspunsurile la cereri, respectind rezolutia Directorului CJRAE

Timis, pe fiecare cerere, in parte si o transmite fiecdrui angajat care a
solicitat.

Centralizeaza perioadele de concediu de odihnd pentru fiecare angajat al
Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Timis.

Salariatul Completeaza formularul privind programarea concediului de odihna pentru
anul scolar in curs, il semneaza si il depune la Secretariatul CJRAE Timis

CIRAE Timip direct sau/si pin corespondentd/e mail.

Completeazi cererea de concediu de odihni.. in respectiva Cerere se va
solicita aprobarea efectudrii concediului de odihna, pentru anul scolar in
curs, solicitdndu-se mai intdi zilele de concediu de odihnd neefectuat din
anul scolar anterior.

Depune la Secretariatul CJRAE Timis, in termenul prevazut, cu cel putin 10
(ZECE) zile, cererea de concediu de odihni, semnata.
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ANEXE

ANEXA 1

1.1.ORARUL PROFESORULUI CONSILIER SCOLAR (40 ore)
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1.2. ORARUL PROFESORULUI CONSILIER SCOLAR (20 ore)
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1.6. ORARUL PROFESORULUI ITINERANT SI DE SPRIJIN (20 ore)

o7 itinerant de sprijm

Yalatil din

CTORATIL

3

ORAR SAPTANIANAL FENTRT ANUL SCOLAR

Numele si prenumele cadrului didactic: profes

N
&
Aprobat,
CJRAE Timk
Dirzctor,

(1)

. itinarant

VINERI
Asthitaf specifice prot

SAstivitaf epecifice prof
Asthvitif zoedfice prof

. itinerans
Lrita demiitinan
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CJRAE Timis COD: PO 09.2.09
ANEXA 2
ADEVERINTA PREZENTA

Denumirea unitatii de invatamant
Nr: de INregistrare .. .cous v s

ADEVERINTA
LUNA ANUL

Prin prezepta se certificd  fapiul ©8 Qe sumamsmisks g issom profesor consilier
scolar/profesor logoped/ profesor itinerant si de sprijin la ( Unitatea de invitimant)
............................................... , angajatd C.J.R.A.E. Timis, a desfisurat in aceastd lund un numir
de ore de consiliere/terapie logopedicd/ terapie cognitivi conform orarului aprobat de
conducerea C.J.R.A.E. Timig/Unitatii de Invatdmant in anul scolar in curs si a condicii de prezenta.

Adeverinta se elibereazi spre a servi la intocmirea pontajului la C.J.R.A.E. Timis.

Numele si prenumele
Director unitate de invatdmant

Prof.

NOTA:
1. Dacé in unitatea de invafimént sunt normate cabinet de consiliere psihopedagogica, cabinet logopedic, si terapie cognitiva, prezenta
este consemnata intr-o singurd condicd de prezentd, comund tuturor specialistilor.
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2. In cazul activitatii prestate la inceputul anului scolar (inceput de septembrie) sau in vacantele scolare ale prescolarilor/elevilor, pentru
prezenta in unitatea scolard se vor lua in considerare activititile organizatoric-administrative derulate in unitatea de invatamant.

ANEXA 3

Formulare (cerere si planificare) concediu de odihna

APROBA,

Planificarea concediului de odihni pentru anul scolar
in Consiliul de Administratie din data de
Director CJRAE Timis,

Subsemnatul/subsemnata

Doamna Director,

aprobati programarea concediului de odihnd pentru anul gcolar

, astfel:

. profesor consilier/logoped/itinerant si de sprijin la CJRAE Timis, vd rog si imi

Concediu de odihni

Anul scolar

Data implinirii celor 18
luni pentru concediul
restant

Numir de zile

Restant

Cuvenit Tn anul scolar curent

Total zile de programat/efectuat

Nr. zile de

Perioada de vacanti vacanti

( zile)

Programare concediu

De la data de .... pini la data ....

Nr. zile de
concediu

OBS.

Zile libere

Vacanta

45
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Vacanta

Vacanta

Vacanta

Vacanta de vard

Vacanta de vard

Vacanta de vara

Numiir zile concediu de odihni de efectuat in anul scolar

Numir zile de concediu de odihni restant

Mentionez ci am luat la cunostinti prevederile art. 2 alin. (2) din O.M.E. Nr. 4050/2021 c# perioadele de efectuare a concediului
de odihni pentru fiecare cadru didactic din invatamantul preuniversitar se stabilesc de consiliul de administratie al unititii de invatamént,
in functie de interesul invafamantului si al celui in cauzd, astfel incdt concediul de odihni si fie efectuat integral in anul scolar respectiv,
cu asigurarea personalului didactic de predare necesar pentru organizarea si desfgurarea examenelor nafionale. Perioadele de planificare
a concediului de odihnd peniru fiecare cadru didactic din invitdmintul preuniversitar se inregistreazd obligatoriu in programul

EduSal, in luna octombrie.

Avizarea planificirii concediului in vacanele scolare nu reprezinti si o aprobare a efectudrii acestuia. Efectuarea concediului
de odihnd se realizeazi numai in baza cererii aprobate de citre conducdtorul unitdtii.

Data:

46
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Cerere privind efectuarea concediului de odihna pentru anul scolar

Doamni Director,

SE APROBA,
Director CJRAE Timis,

Subsemnatul/Subsemnata, profesor consilier/logoped/itinerant §i de sprijin la CJRAE Timig v rog si Imi aprobafi efectuarea

concediului de odihnd pentru anul gcolar

dupd cum urmeaza:

Perioada de vacantii Nr. zile de Programare concediu Nr. zile de Obs.
vacanti concediu
(lucritoare) De la data de ........c..... Zile libere
pini la data ......ccoeueeue
Vacanta
Vacanti
Vacanta
Vacanti

Vacantd de vard

Vacanti de vard

Vacanta de vard
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Numir zile concediu de odihni de efectuat in anul scolar

Numir zile de concediu de odihni restant

Mentionez ci am luat la cunogtin{i prevederile art. 2 alin. (2) din O.M.E. Nr. 4050/2021 ci perioadele de efectuare a concediului
de odihnd pentru fiecare cadru didactic din invitdmantul preuniversitar se stabilesc de consiliul de administrafie al unitatii de invifaimént,
in functie de interesul nvatimantului si al celui in cauzi, astfel incat concediul de odihna si fie efectuat integral in anul scolar respectiv,
cu asigurarea personalului didactic de predare necesar pentru organizarea i desfisurarea examenelor nationale. Perioadele de planificare
a concediului de odihnd pentru fiecare cadru didactic din invitdmantul preuniversitar se inregistreazd obligatoriu in programul

EduSal, in luna octombrie.

Data
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CJRAE Timis COD: PO 09.2.09
ANEXA 4

Formular invoire colegiali

|| p— b b s Aprobat/Respins, ..........c.ccoeenn.

Doamna Director,

Subsemnata/SubSEMNALUL .. sssess e ssss e ssssssssenseasessene S —— , angajatd/angajat |la
CJRAE Timis -
........................................................................................................................................................ , In functia
D i s U s ISR e m e s SRR POB NSRS , V& rog sa-mi aprobati efectuarea unui
numar de ........ zile libere platite, pe baza de invoire colegiald, pentru rezolvarea unor situatii personale

deosebite, pe baza unor documente, in acest sens, doveditoare, pe care le anexez la prezenta Cerere, n
pericada de ........cccoveerereriinnne,

Declar pe proprie raspundere (se bifeazd una din cele 2 variante de mai jos):

In acestan scolar:

Am mai beneficiat de zile libere platite, prin nvoire colegiald, pentru rezolvarea unor situatii personale
deosebite, pe baza unor documente doveditoare, in perioada .....[.... [ ........... - s P | mmovns .

Nu am mai beneficiat de libere platite prin invoire colegiald, pentru rezolvarea unor situatii personale
deosebite, pe baza unor documente doveditoare, in acest an scolar
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suplinirea - pentru

CJRAE Timis COD: PO 09.2.09
NUME PRENUME Date de contact
Data (cadru didactic dispus sa efectueze (suplinitor)

situatiile de criza)

Plan de recuperare

Datalora

activitatilor de consiliere si
asistenta psihopedagogica/orar

Ziual lunalora

rezervate pentru recuperarea activitatilor de consiliere | Observatii
si asistenta psihopedagogica

Data:

Semnatura:
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Anexa 5

Legenda (prima pagina din
condica):

Conform Ordinului nr.
5.701/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si functionarea centrelor judetene/al
municipiului Bucuresti de resurse si asistenfa educationald, cu modificarile si completérile ulterioare, [...]

Art. 22 (1) Functiile didactice de predare din cadrul cabinetelor de consiliere psihopedagogica, cabinetelor
logopedice, cabinetelor de sprijin educational/camerelor-resursa din unitétile de invataméant sunt:

a) profesor-consilier scolar;

b) profesor-logoped,

c) profesor itinerant si de sprijin.

Conform Legii nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare aprobaté prin OMEC 5198/2025,

At 4:[.]

(6) Norma didactica aferenta postului de profesor-consilier scolar din unitatea de invatamant cu
personalitate juridica [...] este de 20 de ore/sdptdmané care constau in:

- activitati de consiliere psihopedagogica, desfasurate individual si in grup cu prescolarii/elevi

- consiliere si orientare in cariera,

- consiliere in vederea orientérii si reorientarii scolare si profesionale a

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor cu CES,

- activitdfi de consiliere acordata périntilor si
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consultanta cadrelor didactice si

alte activitali de specialitate,

(8) Norma didactica aferenta postului de profesor-logoped scolar din unitatea de invatdmant |[..] este de 20
de ore/sdptamana care constau in:

depistarea si evaluarea tulburarilor de limbaj si de comunicare;

corectarea tulburarilor de limbaj si de comunicare prin programe de interventie specifice;
consilierea acordata parintilor si

consultanta cadrelor didactice in problematica specifica si

alte activitati de specialitate;

(10) Norma didactica aferenté postului de profesor itinerant si de sprijin din unitatea de invatamant [..] este
de 20 de ore/saptdmana aferente normei de predare se realizeaza prin:

activitate directé cu anteprescolarul/prescolarul/elevul integrat in clasé si in cadrul camerelor-resursé
din unitatea de invatamant;

participare, in timpul orelor de predare-invatare, la activitatile care se desfasoara in clasa;

participare la activitétile educative scolare si extrascolare din grupéa/clasa in calitate de observator,
consultant, coparticipant si

alte activitati de specialitate.

Toate activitafile vor fi consemnate in condica de prezenta conform orarului avizat de directorul unitafiiftilor de
invatamant si aprobat de directorul Centrului Judefean de Resurse si Asistentd Educationald Timis.
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